KẾ HOẠCH TUẦN 
BỘ VĂN THƯ
Tháng: 5  Tuần 25  (Từ ngày 18 / 5 /2020 đến ngày 24 / 5 / 2020)



	

THỨ


	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	 Buổi sáng 
	Buổi chiều

	Hai
18/5
	-Theo dõi thông tin cấp trên
-Kiểm tra thông tin ở cổng TTĐT
-Hoàn thành thu sổ hộ khẩu lớp 9 
-Đôn đốc nhắc nhở thu các khoản lớp 6
-Hoàn thành Tờ trình, danh sách phân hạng trường
	-Theo dõi thông tin cấp trên
-Kiểm tra thông tin ở cổng TTĐT
-Hoàn thành thu sổ hộ khẩu lớp 9 
-Đôn đốc nhắc nhở thu các khoản lớp 6
-Hoàn thành Tờ trình, danh sách phân hạng trường

	Ba
19/5
	-Theo dõi thông tin cấp trên
- Cập nhật Thời khóa biểu (áp dụng ngày 18/5/2020)
	-Theo dõi thông tin cấp trên
-Nộp tờ trình, danh sách phân hạng trường về PGD

	Tư
20/5
	-Theo dõi thông tin cấp trên
-Kiểm tra cập nhật thông tin ở cổng TTĐT
	-Theo dõi thông tin cấp trên
-Kiểm tra cập nhật thông tin ở cổng TTĐT

	Năm
21/5
	-Theo dõi thông tin cấp trên
-Kiểm tra hồ sơ lớp 9 còn thiếu học bạ
	-Theo dõi thông tin cấp trên
-Kiểm tra hồ sơ lớp 9 còn thiếu học bạ

	Sáu
22/5
	-Theo dõi thông tin cấp trên

	-Theo dõi thông tin cấp trên


	Bảy
23/5
	
	

	CN
24/5
	
	



* Kết quả thực hiện: 

	

	



* Kế hoạch bổ sung, thay đổi trong tuần:

	

	




